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INFORMAZIONI 

 

 

PERSONALI 
Franco MELINA 

    

  

 

 

 
Sesso Maschio | Data di nascita 20/10/1963 | Nazionalità Italiana 

 
 

POSIZIONE RICOPERTA 

PROFILO 

CATEGORIA 

POSIZIONE ECONOMICA 

Istruttore Direttivo Amministrativo - Tempo Pieno 

Amministrativo 

D 

D5 

 
ESPERIENZA 

PROFESSIONALE 
 
 

Da 01/10/2022 a tutt’oggi Istruttore Direttivo Amministrativo - Tempo Pieno 
Comune di Vado Ligure (SV) - P.zza San Giovanni Battista, 5 - 17047 Vado Ligure (SV) - 
www.comune.vado-ligure.sv.it 
In servizio presso il II° Settore Economico-Finanziario - Servizio Economato-Patrimonio: 

▪ Fornitura di beni e servizi 

▪ Assicurazioni 

▪ Sinistri 

▪ Liquidazione fatture 

▪ Inventario 

▪ Gestione magazzino 

▪ Gestione cassa economale 

Attività o settore Enti Locali 

Da 01/02/2005 al 30/09/2022 Collaboratore Amministrativo Professionale – Tempo Pieno 
Fondazione IRCCS Ca’ Granda Ospedale Maggiore Policlinico – Via Francesco Sforza n. 28 – 20122 
Milano – www.policlinico.mi.it 
In servizio presso l'Unità Operativa Complessa Sistemi Informativi: 

▪ Gestione dell’iter amministrativo ed operativo per l’acquisizione di beni e servizi, sia in affidamento 
diretto che con procedura negoziata; 

▪ Richiesta degli impegni di spesa 

▪ Gestione gare, contratti, ordini e approvazione delle fatture sul sistema aziendale OA/ERP; 

▪ Utilizzo delle piattaforme telematiche CONSIP/MEPA, SINTEL; 

▪ Elaborazione di atti preliminari ed istruttori dei provvedimenti di competenza dell'unità operativa e 
redazione delle Determine Dirigenziali e Decreti del Direttore Generale; 

▪ Rendicontazioni periodiche delle spese in materia di acquisti di beni e servizi; 

▪ Calcolo degli indicatori di rischio per il piano triennale contro la corruzione e per la trasparenza 

▪ Compilazione del programma biennale di acquisti di beni e servizi 

▪ Amministratore licenze Microsoft Office e gestione profili utenze Office e TEAMS; 
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▪ Firma digitale. 

▪ Amministratore PDL: coordinatore delle attività inerenti all’installazione e alla manutenzione hardware 
e software delle apparecchiature informatiche in uso in azienda 

Attività o settore Sanità 

Da 01/11/2001 a 31/01/2005 Collaboratore Amministrativo Professionale – Tempo Pieno 
Azienda Ospedaliera Istituti Clinici di Perfezionamento- Via Daverio n. 6 – 20122 Milano 

In servizio presso l'Unità Operativa Informatica: 

▪ Espletamento di attività didattica, finalizzata all'aggiornamento professionale del personale 
dipendente dell'Azienda, in qualità di docente di informatica dal 7 gennaio 1998 al 31 dicembre 2002, 
per un monte ore complessivo di 2.016 ore di insegnamento; 

▪ Help Desk di I livello (da locale e da remoto); 

▪ Help Desk di II livello (Manutenzione hardware e software delle apparecchiature informatiche). 

Attività o settore Sanità 

Da 07/01/1998 a 31/10/2001 Assistente Amministrativo – Tempo Pieno 
Azienda Ospedaliera Istituti Clinici di Perfezionamento- Via Daverio n. 6 – 20122 Milano 

In servizio presso l'Unità Operativa Informatica: 

▪ Espletamento di attività didattica, finalizzata all'aggiornamento professionale del personale 
dipendente dell'Azienda, in qualità di docente di informatica dal 7 gennaio 1998 al 31 dicembre 2002, 
per un monte ore complessivo di 2.016 ore di insegnamento; 

▪ Help Desk di I livello (da locale e da remoto); 

▪ Help Desk di II livello ( Manutenzione hardware e software delle apparecchiature informatiche). 

Attività o settore Sanità 

Da 01/10/1992 a 06/01/1998 Assistente Amministrativo – Tempo Pieno 

Azienda Ospedaliera Istituti Clinici di Perfezionamento- Via Daverio n. 6 – 20122 Milano 

In servizio presso l'Unità Operativa Personale – Settore Previdenza: 

▪ gestione pratiche di collocamento a riposo, indennità di fine servizio e denunce contributive; 

▪ Sviluppo di procedure informatiche per l'automatizzazione delle liquidazioni e delle denunce 
mensili INPS; 

▪ ricostruzione di carriere ai fini contributivi. 

Attività o settore Sanità 

 

Da 02/05/1988 a 30/09/1992 Coadiutore Amministrativo – Tempo Pieno 

Azienda Ospedaliera Istituti Clinici di Perfezionamento- Via Daverio n. 6 – 20122 Milano 

In servizio presso l'Unità Operativa Personale – Settore Previdenza: 

▪ gestione e compilazione di modulistica per pratiche di collocamento a riposo, indennità di fine 
servizio e denunce contributive. 

 

Attività o settore Sanità 
 

ISTRUZIONE  
 

29/07/1982 Diploma di Perito Elettronico Capotecnico - specializzazione 
Elettronica Industriale 

Livello QEQ:: 

Istituto Tecnico Industriale Statale “E. Scalfaro” di Catanzaro 
Votazione: 46/60 (quarantasei/sessantesimi) 

 

 
FORMAZIONE 
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17/10/2022 Attestato di formazione online “Il conflitto di interessi”  

DASEIN - Formazione PA.OnLine 

11/10/2022 Attestato di formazione online “Etica e legalità: la prevenzione della 
corruzione” 

 

DASEIN - Formazione PA.OnLine 

Da 17/11/2021 a 25/11/2021 Attestato di formazione residenziale “Corso Antincendio Rischio 
Elevato 2021” 

Livello QEQ: 

Fondazione IRCCS Ca' Granda Ospedale Maggiore Policlinico 

Dicembre 2018 Attestato di formazione a distanza con tutoraggio “La presa in carico 
del paziente cronico in regione Lombardia e in Fondazione” 

Livello QEQ:: 

Fondazione IRCCS Ca' Granda Ospedale Maggiore Policlinico 

Dicembre 2018 Attestato di formazione a distanza "La nuova privacy in sanità: GDPR 
e norme di adeguamento" 

Livello QEQ: 

Fondazione IRCCS Ca' Granda Ospedale Maggiore Policlinico 

Ottobre 2018 Attestato di aggiornamento professionale "Gestione della contabilità 
e del bilancio degli IRCCS lombardi" 

Livello QEQ: 

FIASO - Federazione Italiana Aziende Sanitarie e Ospedaliere 

Settembre 2016 Attestato di aggiornamento professionale "Decreto Legislativo n. 
50/2016 - Il nuovo codice degli appalti e delle concessioni” 

Livello QEQ: 

A.S.S.T. Grande Ospedale Metropolitano Niguarda 

Dicembre 2015 Attestato di formazione a distanza con tutoraggio “Sistema 
Regionale ECM-CPD - Rischi infortuni, elettrici generali e da 
attrezzature” 

Livello QEQ: 

Fondazione IRCCS Ca' Granda Ospedale Maggiore Policlinico 

Dicembre 2015 Attestato di formazione a distanza con tutoraggio “Sistema 
Regionale ECM-CPD - Il corretto utilizzo dei videoterminali” 

Livello QEQ: 

Fondazione IRCCS Ca' Granda Ospedale Maggiore Policlinico 

Dicembre 2015 Attestato di formazione a distanza con tutoraggio “Sistema 
Regionale ECM-CPD - Le emergenze” 

Livello QEQ: 

Fondazione IRCCS Ca' Granda Ospedale Maggiore Policlinico 

Da 04/10/2012 a 04/10/2012 Attestato di aggiornamento professionale "Corso di formazione 
Sintel Avanzato" 

Livello QEQ: 

Lombardia Informatica SpA Centrale Regionale Acquisti 

Da 27/09/2012 a 27/09/2012 Attestato di aggiornamento professionale "Corso di formazione 
Sintel Base" 

Livello QEQ: 

Lombardia Informatica SpA Centrale Regionale Acquisti 

Da 28/06/2011 a 28/06/2011 Attestato di aggiornamento professionale "Corso di formazione 
Sintel Base" 

Livello QEQ: 

Lombardia Informatica SpA Centrale Regionale Acquisti 

Da 01/10/2001 a 04/10/2001 Attestato di aggiornamento professionale "Corso di II livello di 
Access per Windows" 

Livello QEQ: 

Azienda Ospedaliera Istituti Clinici di Perfezionamento 

Da 16/10/2000 a 19/10/2000 Attestato di aggiornamento professionale "Corso di I livello di Livello QEQ: 
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Access per Windows" 
Azienda Ospedaliera Istituti Clinici di Perfezionamento 

05/11/1997 Attestato di aggiornamento professionale "Corso di II livello di Excel 
per Windows" 

Livello QEQ: 

Azienda Ospedaliera Istituti Clinici di Perfezionamento 

05/09/1997 Attestato di aggiornamento professionale "Corso di I livello di Excel 
per Windows" 

Livello QEQ: 

Azienda Ospedaliera Istituti Clinici di Perfezionamento 

Da 30/06/1997 a 01/07/1997 Attestato di aggiornamento professionale "Calcolo della prestazione 
definitiva - Progetto Pensioni" 

Livello QEQ: 

I.N.P.D.A.P. 

Da 20/03/1997 a 21/03/1997 Attestato di aggiornamento professionale "La nuova disciplina delle Livello QEQ: 

pensioni dei dipendenti degli Enti Locali e della Sanità" 
I.G.S. 

Da 16/01/1997 a 17/01/1997 Attestato di aggiornamento professionale: "Le nuove pensioni Livello QEQ: 

dell'I.N.P.D.A.P. alla luce della Legge 335/95, con particolare 
riguardo alle materie oggetto di provvedimenti" 
Istituto Regionale Lombardo di Formazione per l'Amministrazione Pubblica 

Da 18/06/1996 a 19/06/1996 Attestato di aggiornamento professionale: "Le pensioni dei Livello QEQ: 

dipendenti degli Enti Pubblici” 
I.N.P.D.A.P. 

Da 10/06/1996 a 11/06/1996 Convegno in materia pensionistica Livello QEQ: 

I.N.P.D.A.P. 

Da 14/03/1996 a 15/03/1996 Attestato di aggiornamento professionale: "La riforma del sistema Livello QEQ: 

previdenziale italiano e le problematiche affrontate dall'I.N.P.D.A.P." 
I.N.P.D.A.P. 

Da 16/10/1995 a 17/10/1995 Attestato di aggiornamento professionale "Le pensioni degli EE.LL., Livello QEQ: 

della Sanità e degli Enti vari nel nuovo riordino del sistema 
previdenziale: L.8/8/95 n.335" 
Istituto di Formazione e Organizzazione per Enti Locali 

Da 16/12/1994 a 16/12/1994 Attestato di aggiornamento professionale: "Le nuove pensioni degli Livello QEQ: 

Ento Locali e Aziende Ospedaliere" 
Circolo Culturale "La Ruota" - Istituti Clinici di Perfezionamento 

Da 23/10/1991 a 07/11/1991 Attestato di aggiornamento professionale: “L’Ospedale un’azienda a Livello QEQ: 

servizio dell’utenza” 
Circolo Culturale "La Ruota" - Istituti Clinici di Perfezionamento 

15/11/1983 Attestato di Studio di Programmatore COBOL Livello QEQ: 

Centro Italiano Discipline Educative - Milano 
Votazione: 80/100 (ottanta/centesimi) 

 
 

COMPETENZE PERSONALI 
 

Lingua madre Italiano 

Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA 
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Sostituire con il nome del certificato di lingua acquisito. Inserire il livello, se conosciuto 

 
 Ascolto Lettura Interazione Produzione orale  

Francese B1 B1 B1 B1 B1 
 

Livelli: A1/2 Livello base - B1/2 Livello intermedio - C1/2 Livello avanzato 
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 

 

Competenze comunicative ▪ Possiedo buone competenze comunicative acquisite durante la mia lunga esperienza di docente. 

 

Competenze organizzative e 
gestionali 

▪ Capacità di lavorare in autonomia e in gruppo 

▪ Rispetto delle tempistiche dei compiti affidati 

 

Competenze professionali ▪ Docente a contratto gratuito presso l’Università degli Studi di Milano, Via Festa del Perdono n. 7, 20122 
Milano - Facoltà di Medicina e Chirurgia, Corso di Laurea in Ostetricia, Insegnamento di Formazione 
Scientifica, competenze Informatiche, da ottobre 2001 a tutt’oggi. 

 
 

Competenze informatiche ▪ Ottima padronanza dei sistemi operativi Microsoft Windows 

▪ Ottima padronanza dei sistemi operativi MS-DOS 

▪ Ottima padronanza del linguaggio di programmazione ANSI-COBOL 

▪ Ottima padronanza del linguaggio di programmazione BASIC 

▪ Ottima conoscenza e consolidata esperienza nell'uso di vari pacchetti software in ambiente Windows, 
in particolare Microsoft Office 

▪ Buona padronanza dei sistemi operativi derivati da Linux: Ubuntu e sue derivate 

▪ Ottima padronanza dei software gestionali, con particolare riguardo alle Oracle Applications per la 
gestione delle gare, contratti, ordini, fatture e inventario 

▪ Ottime competenze hardware 
 

 
Altre competenze ▪ Buona conoscenza di vari pacchetti software di progettazione, disegno e simulazione elettronica in 

ambiente Windows 
 

Patente di guida B 

 

ULTERIORI INFORMAZIONI 
 

Pubblicazioni Autore, relativamente alla parte informatica, dei volumi: 

▪ Ostetrica - Le basi scientifico culturali 

▪ Ostetrica - La fisiologia della donna: realtà e confine 

▪ Ostetrica - La patologia in ostetricia e ginecologia 
 

Editore: Piccin - Nuova Libraria S.p.A. 

 
 

ALLEGATI 
 
 

Dati personali 

 

 
 

 
 
 

 
 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 
“Codice in materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 del GDPR (Regolamento UE 679/2016). 
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23 maggio 2022 
 
 
 

Firma 
 
 

 
 


