Curriculum vitae

INFORMAZION! PERSONALL

MNome Monica Bruschi
Indirizzo
Telefono 015 886350
Celuiare -
E-radl bruschi@comune.vado-ligure.sv. i

2 10 gennaio 1965
Nazionalits itatian
Siluazione personals

ESPERIENZA
LAVORATIVA
« Dal 2070 a oggl

Date
*Nomee Comune di Vado Ligure

indirizzo del

datore di

lavore

*Tipodi  Seliore Anuninistrativo
azienda o
setiore

+Tipodi  istruttore amministrative Cat. D

implega  Servizie Affarf Generali - Segreteria
Dal 2012 ad ogyl Responsabile del
Servizic Affari generall- Segreteria



« Principsli
mansioni & Deliberaziont, atli e provvedimenti
responsabilits Stesura alif amminisirativi {deliberaziont, deferminazioni), stesura alfi di convenzione
& di disciplinari di incarico, sltesura df decreli e ordinanze sindacal,

Segreteria organi istituzionali

Supporto alle aliivitd ol convocazione della Giunts e del Consiglio comunal e alis
pubblicazione defle delibaraziont, Rendiconio presenzelassenze amminisiraior e
attl conseguenti per rimborsi onerl. Gestione sivazione assicurativa amminisirator,

Coordinaments informatico

Rapporti con le ditte per l'aggiornamento, Mimplemeniszions & i conirollo del buon
andamento dei programmi informaticl In uso presso FEnte par Pares pubblicazions
athl amministralivi e profocolle,

Controflo e implementazione delle procedure di conservazione sosiifuliva dei
doeumenti amministrativi inclust | contratd,

Procedure di acquisto del materiale infarmatico hardware & sofiware necessarin
alfEnle.

Co partecipazione al Planc df informstizzazione. Aggiomamenti e implementazione
delle procedure per lntroduzione delle disposiziont del Codice dell' Amministrazions
digitale nelle procedure amministrative dell’ Enta,

Socleld partecipats

Aggiornamento siiuazions delle societd parlecipate {anche su sito), gestione
contattl, co pariscpazione alla stesura di atfl per vendita aziond, controlio analogo,
Piano streordinario sce., pubblicazione annuale su Poriale del Tesors dai dail defie
partecipate.

Contratti

Stesura def contrafli pubblici, contatll con le Ditts, registrazions def contratif su
programma UNIMOD. [nserimento dafi def contratli a sorittura privata per Anagrafe
Tributaria,

Rapporli con Agenzia dells Entrate e del Terdlorio, Parleciparione s commissian|
di gara per altri Enfi,

Trasparenza e sHo web

Aggiormamento sito web e gestione della sezione Amminisirazione Trasparenie
{implementazione e agoinmamenta).

Supporto per la revisfone del Piano Trisnnale di Prevenzions della Corruzione
{PTPC) e assolvimento iter per la pubblicazione. Supperio alla revisions della
grighia oi rilevazione ANAC & assuivimenlo iter procedure per la pubblicazione.

Posta e notifichs

Supervisione delle procedure df spedizione e ricezions della corispondenza
delf'Ente e contalti con ia ditte incaricate. Assolvimento defle procedure di gara
per 'affidamento del servizio,

Supervisiona dellfer di notifica effeluato dai messi,

Frotocollo & archivie

Supporio e supervisione atla procedure di protecolazions, Aggiomaments del

reanliaie di gestione. Atuazione delle procedurs necessarie all'ativits di dordine
dell'archivio comunale, Implementazione di procedure per {a kasformazione dell'archivio
cartaceo in digilale.

Sportelio det cittadine
Organizzazions det servizio di accoglienza e informarioni dellEnta



ESPERIENZA
LAVORATIVA
Date

« Nome
indirizzo del
datore di
favoro

s Tipo di
impiage

v Principali
mansiont e
respansabilith

Dai 2001 af 200

Comunita Montang del Giove

istruttore  Amministrative cab 1
Arga  Programmazione, Turlsmo,
Immagine  coordinata,  Culturs,
Sport, Oblettivi comunitar
Responsabile del Servizio: Turisme,
Sport, Cultura, Programmazions,
Chisttivi Comunitan

Turisme, Sport, Culiura

stesura alli amministrativi (Deliberazion, Determinaziond), stesura sl di conven-
zione con asscclaziond; stezura di disciplingrt d afidamenio per lorganizeazions

di Iniziative alfinterne del territorio ;| concassfone df conributl ; organizzazions

di manifestazion], progeliazione df infziative per lo sviluppe 4 un tursmo sostenibiie
nat territorio; coordinamendo della promozione turistica {(realizzazione carting, depliant,
brochure, comunisal stampa, pubblicazione articoli ece.) con stesura dei testl
necessan & la realizzazione dell'tler smminisirativo {esplefamento delfa gara, redazione
dei verbali ecc.j; organizzazione e partecipazione & fere turistiche;

gestione def sifo infernet compresa la redazione del testi & Implementzzione;

gestione contablle def Capitoll di Blancio df propriz competenza,

Fartecipazions alfinterno del Comitato tecnico del Sisterna Turlstico Locale

“laiian Riviera” guale rappresentanie per | comuni dell'enfraferra del

comprensorio. Stesura del progetli presentali &l 5TL {Bistema Turistico

Locale} per | comuni dell'eniroterra finalizzall af finanziamenio di inizialive
turisticofsportive. '

Cultura;

stesurs aitl amminisirativi (Deliberaziond, Determinaziond esplelamento gare
ecc.); attivita di coordinamento e contalll con le soudle in particolare per
fatiorie didattiche e orlenteering ; supporio alle azlends aoricole per
organizzezione percorst didattich;

collaborazione son scudle (in particolare superion) per progedd sul territorio
{bdo architetiura & conservazione paesaggio rurale, progetiazions suppordi
urbanistic! finalizzall alio sport culdoor); omanizzazione eventl conialt oon
sponsor & altre iniziative di fund ralsing, stesura bandi per assegnazione
borse df studie;

organizzazione di convegni e seminark; redazione df istruttorie perila
concessione i patrocinio delia Comunitd Montang; gestione conlabile del
Capitoll di Bilancio di propria compatenza,

Programmazione:

individuazione degl obistiiv di propria competenza nelfambity del Piano
di Sviiuppo delfla Comunita Montana, Analisi degh oblettivi preseniati dalle
alira aree.

Chistiivi comunitari:

individuazione dei possibifi canall di programmazione comuniiaria; desra
partner e stesura degli application form per la presentszions e approvarions
det progetil.

Sono stall seguili direttamente progetti aifinterno del seguenti programmi



e Altre
mansfon
« Dale
« Mome e indirzzo del datore di
lavaro

* Tipo d'azienda o sellore
= Tipo d'implego
« Principall mansioni  responsabilita

« Date

+ Nome e Indirizzo del datore di
lavors

« Tipo d'aziends o seltore
» Tipo dimplego
* Principall mansion! e responsabilits

« Date
Dratore di lavoro
« Tipo d'impiego

[STRUZIONEE FORMAZIONE

« Cals

* home & lipo distituio distruzione o
formazione

» Guglifice conseguila

o Date

« Nome e tipo distiluto d'istruzione o
formazione

« Ouaiifica consaguita

comuniari:

LEFE, INTERREDR BIC EST, INTERREG HIC SUD, ALCOTRA come capofila
& come pariner con aftivita di coordinamento e svolgiments delle azioni
previste con [ varl adempimenti amministrativi (ath, rendicontazioni ecol g
progetii finanziall dalla Regione Liguria in particolare nelfambito dei
Gruppl di Azione Locale (GAL)

Awvic defle procedure per fa cerlificazione ambientale (S0 14001,
Coordinamento Agenda XX Locale

Aprile 1997 ~ dicembre 2000
Farco Beigua

Ente locale
Collaborators Amministrative alle dipendenze defla Cocperativa "Orsa Maggiore”

Protocolio

Collabaratore Amministrative Ulficio Relazion] con # pubblico

Redazione di atil {delibere, determinaziont , fquidazion)

Carrispondenza , segreteria generale e ceniraling

Riordino, aggiomamento e archiviazione della documentarions relaliva ol atiivita dellEnte

1888 - 1884
Agenzia 8i Viagoio "Mamberio”

Agenzia di Viaogio incoming

implepata

Booking; gestione ufficio turislico, prenctaziont alberghiere; cambio valula; assisierza client
anche all'estaro

1994 — 1597
Datort di lavoro diversi
Traduzion! di guide turistiche & di volurd vari comprese ensiclopedie

1992
Universith dagll Studi di Genova |, Facola di Leltere & Filosofia

Laures in Letters {volazions conclusiva 1104118 e lods)

1884
Liceo Linguistice parificato "Sania Maria"

Dipioma di Maturitd Lihguisiica {volezione conclusiva 48/460)



COMPETENZE PERBONALL

MADRELINGUA
ALTRE LINGUE

: Capacith di feltura

« Capacitd di soritiura

= {apacita di espressione orsle
« Capacilz df fethura

« Capacita di scrittura

« Capacita di sspressione orals

CAPACITA E COMPETENZE TECNICHE

PATENTE G PATENT!

ULTERIOR! INFORMAZION

ALLEGAT

Haliann

Francesg
Buono
Buona
Buono
nglese
Bueno
Buone
Buono

Buon [ivello di conoscenza e di operativitd rspetio & principall spplisativi di Windows & Maz
Utilizzo deffa posia elelironica | navigezions in Internet . In possesso dellz patente eurcpea del

compuier ECOL

Patente B, aulomunita

Esecuzione di uno studio df fattibilitd per la realizzazione di un centro di documeniazions
naturalistica e amblentale in Comune di Masone

Serdzio di consulenza per if GAL "Consorzio Vall del Bormida & del Giove Leader” per altivits
turistiche

Farmitura test per pubblicaziont turistiche edile Jall' Azienda di Promozione Turistics "Riviera
dalle Palme™ (pubblicazioni per le Comunita Montane Ingauna, Pollupice, Val Bormida)

Elenco Corsi di formazions

Autorizzo i traflamanto del miel dall personall ai sensi del D.Lgs. 196/2003 def Regolamenio Europeo delle Privacy n 2016/679

Savong, 10 maggio 2018

F TG Monioa Brusehi



CORS! D] FORMAZIONE

OGGETTO DEL CORSO

ENTE FORMATORE

PERICDO

Lo sporielio unico per le allivita produtiive

CISEL

11 maggio 1988

Conseguimento palente ECDL

Comunits Montana del Giavo, Docentt
esterni

Novembre/giugno 2002

Progremmare o svilunno turstion del
{erritorio

CISEL

13 -15 novembre ¢002

Teeniche di redazione degii atli
amminfstrativi. I verbale e altivits di
verbalizzazions

Comune di Savona , Docenti esterni

18 & 15 febbraic 2003

Le opporiunity di accesso &l inanziament
del settore furistico

Touring Club ltaffanc

2 dicambre 2004

Piane di aggiomamento Pubbfica
Amministrazione; Strumenti di Sostenibilits

ARPAL

14 e 15 marzo 2005

Dal progetto locale af progetio comunitaric

CISEL

11-13 maggic 2005

L'organizzazions di event nel settore
cultura, sport & turismo

FORMEL

21 marzo 2005

La raccolta fondi fund ralsing) 2
sponsorizzaziont delle amminisirazion]
pubbliche, Non solo risorse finanzlate, ma
strategia per o svilupoo de| territorio

Unions industriall dells Provinels di Savona

17 attohre 2005

Angiornamento sulfutiiizzo della posta

Comunith Montana del Giovo, Docandi

24~ 35 luglin 2007

gletronica asterni

Seminario di agglormamento suf Condrolio df Comunitd Montana dal Giove, Docentl 3 otiobre 2008
Destione esterni

Seminario di aggiormamento sul Corunit Montana del Giovo, Docent 18 ottobre 2008
procedimanto amminisirative e sulls norme gstemi

di accesso agi at (L. 24490 L. 15/2005 ¢
i

Aggiornamento in materia dl commercio

Comuniia Montana del Giovo, Docentl
ssternt

Aprile - maggio 2010

Normativa Uni En lso 14001

Sige SB.R.L. - Serviz Industiall Cenova

18 novembre 2010

Trasparenza e  digitalizzezione  defla
pubblica amministrazione: nuove regole e
nuovi obblighi per un'smminisrazione che
cambiz {accesso, informezione, privacy,
albo preforio elematics, PEC, fma digitsls,
nuavo CADY

Unione industriali dells Provincis di Savona

03 marzo 2011

Comunleazions istifuzionsale sul web

Caldarint & Associatl S.R.L Milano

% glugno 2011

La redazione degh affi pubblici in forma
amministrative & delle serifiure private con
firma autentica,

Unione industrisll della Provincia df Savona

07 otinbre 2011

Affidamenti di formiture e servizi in
SCOnoIa.

Comune di Bergaggl

17 gennaic 2012

i mercato elettronico della pubblica

amminisirazione ¢ le convenzioni CONSIP
tdopo la spending raview,

Madiaconsult SR.L.

2% gennaio 2013

I contratli o lavod, servizl e fomilure in
modatita  elelironica. gl accordi fra e
pubbliche amministraziont con firma digitaie
{ decrete sviluppo bis).

Ceniro Shudi & Ricerche sulle Autonomis
Local di Savona

01 marzo 2013

Aggiormamento formative af senst D Lgs. n.
8172008 e dell'accorde Conferenza Siato-
Regioni-Pp.Aa, del 217122011

G.A. Services S.AS

05 marzo 2013 e 30 maggio 2013

il riording della disciplineg sugh obblight di
pubblicits, frasperenza e diffusions  d
informazioni da parte delle  pubbliche

smiminisiraziont,

Centro Studi & Ricerche sufle Aulonomie
Locali di Savona

18 maggio 2013




Le societd pariecipale degl enti locall,

Centro Sludi @ Ricerche sulle Adlonomie

23 settembre 2013

digcipling, governance vincoll, divieli e | Loceli di Savona

controlli

Corso bass excel Camung di Vado Ligure 25 novembre 2013
Formazione sulle P.GA 4.5 "confrolio | VB0 Vado Ligure 19 novembre 2013
defta  documenizzione ", 3.1 aspelli

amblentali® e 54 "conlrollo  dsile

registrazioni ambientall’,

Corso  di formazione I maleris  df | Delfino & Parner 27 novembre 213
armonizzazione conlabile -

sperimentazione di cul alfarl 36 del dlgs,
o 1182011

G appaltt di servizi e fomiture:
inquadramanio nonmativo e problematiche
concrels,

Ceniro Studi Enfi Localisrl,

2% novembre 2013

Le procedure df nolifica  mediante
document! informatici & PEC - Iz
notificazione degli atl, le novitd In matera
di nofifiche digiteli & fuse della PEC da
parte delle pubbliche amminisirazioni -
corsn tenrico pratico

Ceniro Servizi s.r.l. Savona

14-15 otiohre 2074

La veriiica del requisiti con i nuova sistema | Medis Consult Vado Ligwre 15 gennaio 2015

AYCOPASE 2.1 applicazionl  operative,

problemi e soluzioni.

Anticorruzions: |a cenbraliia  della | Soluzione st 4 novembre 2015

trasparenza nel sislema attuale

Anficorruzions: coruzions nellsrez delle | Soluzione sl 27 novembre 2015 e § dicembre 2015

e

procedurs of affidamento del contestll

I manuale of gestione del prolocolic | Centro Servigi sl Savona 2 dicembre 2015
informative
it codice delia trasparenza (dlgs. n. 87 del 1lugho 2016

250572018}, e novitd in malera di
anticorruzione e e esigenze d tutela della
privacy dopo i decreto madia approvalo
16/056/2016 e § parere garante privacy del
03016,

Ceniro Servizi s.r.), Savona

I MEPA nella pubblica amministrazione:
simutazionl nella gestione di ohissie di
cfferia (ROO) alle condizion
econamicaments pil varlaggiose.

Centro Servizi s.rl Savona

3 oltobre 2016

Corso avanzalo per messi nofificalon e
funzionari - aggiomate alle novita della
P.A. digitsale & alle notifiche a mezzo PEC &
al nuovo decrelo madia,

Centro Servizi s.r.l, Savona

21 novembre 2017




